附件2:

中央专项资金网络管理系统申报事项说明

一、企业注册流程
符合申请资格而从未注册过的东莞企业须登陆中央专项资金网络管理系统（http://www.smeimdf.org.cn），点击“企业注册”按提示要求进行注册登记，并将资质材料提交东莞市商务局审核确认。资质审核确认、公示后才可进行资金的项目申报。
新企业网上注册后须将资质材料提交到东莞市商务局对外贸易科（地址：莞太大道33号东莞市商务局三楼），以下资料一式一份，装订成册，每页加盖公章：
1、企业注册登记表（申报系统中的“企业资质”打印封面、表格）
2、企业营业执照复印件
3、对外贸易经营者备案登记表复印件（国内企业）、外商投资企业批准证书复印件或外商投资企业备案回执复印件
4、海关进出口收发货人报关注册登记证复印件
5、企业银行开户许可证复印件
6、递交资料时请出示营业执照原件，以供核实。
企业注册填写注意事项：法人登记号是企业法人营业执照的注册号；进出口企业代码是对外贸易经营者备案登记表（国内企业）或外商投资企业批准证书上代码；企业海关编码是海关进出口收发货人报关注册登记证的登记编码；开户银行、银行账号、银行户名是指银行开户许可证的开户银行、银行账号、银行户名；注册资金以人民币值填写。为便于联系，请填报常用手机号码。
二、企业申报流程
（一）网络申报。企业注册成功后请先安装“安全控件”，点击“在线申报”，输入用户名和密码后，进企业页面后点击“资金拨付申报”→“资金拨付申报”→“企业项目”选择申报项目→进入项目资金拨付申请表页面填报。填报完毕后，点击“提交”按钮，完成资金项目的网络申报操作。
（二）送交材料。完成网络申报操作后，打印出《项目资金拨付申请表》和《申报指南》要求的其它申报材料送交到东莞市商务局财务室（四楼），不需要等待网上审核通过后才提交。
    三、注意事项
企业在外经贸发展专项资金网络管理系统填报“项目资金拨付申请表”时，要按附件1的要求计算好资助金额填写，因系统中管理部门录入拨付金额不能大于企业填报金额，填写金额低了将影响项目拨付的金额，填“0”将无法录入数字而造成不支持。
四、用户名及密码管理
企业忘记用户名，请联系东莞市商务局对外贸易科（咨询电话：22806513、22995396）进行查询；如果遗失密码则需企业携带营业执照原件到市商务局对外贸易科进行重置密码。
